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Domusnovas, 10 settembre 2024 
Circolare n. 19 

Alle famiglie 
Personale ATA 

Collaboratrici Scolastiche 
Scuole dell’Infanzia/Primarie 

 
Al Sito Web  

 
Oggetto: cambio panno Scuola dell’Infanzia/Primaria e richiesta disponibilità cambio bambini/e 
scuola infanzia/primaria A.S. 2024/2025 
 
La frequenza della Scuola dell’Infanzia/Primaria prevede, da parte dei minori, che siano già state 
acquisite, nel contesto domiciliare e/o del Nido, le autonomie di base (controllo sfinterico e uso, 
almeno parziale, delle posate durante la consumazione del pasto in mensa). Non sono previsti, alla 
Scuola dell’Infanzia/Primaria, “cambi pannolini” o “imboccamenti” durante l’orario mensa (se non 
per i minori con diversa abilità L. 104 art. 3 commi 1,3, che, per motivi legati al loro stato di salute, 
non abbiano ancora acquisito, entro i 3 anni di età, le autonomie di base). Pertanto, i genitori dei 
minori frequentanti la Scuola dell’Infanzia in caso gli stessi minori necessitino di un cambio vestiario 
quotidiano e/o con una frequenza non saltuaria (maggiore di una volta alla settimana per i 3enni, 
maggiore di una volta al mese dai 4 anni in su) dovranno recarsi a Scuola, prendere il minore, por-
tarlo in altro luogo, fornirgli l’assistenza alla persona della quale necessita, e riportarlo a Scuola. 
Infatti, i minori non possono essere cambiati dai genitori (e/o loro delegati) a Scuola in locali di 
pertinenza dell’istituzione stessa. Si cita testualmente l’art. 16 comma 1 del Regolamento di Istituto: 
“Salvo gravi ed eccezionali motivi non è consentito ai genitori permanere nei locali della scuola e nella classe 
frequentata dal figlio durante il periodo delle lezioni”. 
Pertanto, si chiede cortesemente: 

• alle famiglie, laddove necessario, di educare i minori alle autonomie di base. Qualora vi siano 
delle criticità educative sono a disposizione per il supporto genitoriale la Psicologa e la Pe-
dagogista d’Istituto (per i recapiti vedasi circ. 15); 

• alle collaboratrici scolastiche dei plessi delle Scuole dell’Infanzia e Primarie dei tre Comuni 
se siano disponibili al cambio bambini/e (causa pipì) qualora se ne dovesse verificare la ne-
cessità saltuaria (per il medesimo/a bambino/a la saltuarietà può essere interpretata in una 
volta alla settimana se 3enne, una volta al mese dai 4 anni in sù); 

• alle collaboratrici scolastiche dei plessi delle Scuole dell’Infanzia e Primarie dei tre Comuni 
se siano disponibili al cambio bambini/e con L. 104 art. 3 commi 1,3. 

 
 
La disponibilità da parte delle collaboratrici scolastiche andrà comunicata per iscritto, tramite il 
modulo in allegato, entro le ore 12.00 di venerdì 13 settembre 2024 (modulo da riconsegnare in 
Segreteria) e verrà retribuita, così come da CCNL 2016/2018 e ss.mm.ii., come attività aggiuntiva in 
base a ciò che verrà stabilito in sede di contrattazione di Istituto. 
 
 
Le famiglie dei minori con L.104 art. 3 commi 1,3 che necessitano di cambio pannolino dovranno 
autorizzare le collaboratrici scolastiche per “assistenza alla persona minore” per iscritto, tramite 
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il modulo in allegato, entro le ore 12.00 di venerdì 13 settembre 2024 (modulo da inviare a 
caic875002@istruzione.it). 
 
Si ringrazia per la consueta collaborazione. 
 
 

f.to LA DIRIGENTE SCOLASTICA 
(Prof.ssa Marta Putzulu) 

(Firma autografa sostituita a mezzo stampa, ai sensi dell’art. 3 c. 2 del. D.Lvo n. 39/1993) 
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DISPONIBILITA ASSISTENZA ALLA PERSONA 
(cambio pannolino) 

Scuole dell’Infanzia/Primaria 
- personale ATA/Collaboratore Scolastico - 

 
 
 
 
 

La Sottoscritta __________________________________________ collaboratrice scolastica 
 
assegnata al plesso della Scuola dell’Infanzia/Primaria di ___________________________________ 
 
con contratto a tempo DETERMINATO/INDETERMINATO [cancellare la voce che non serve] 
 
 

DICHIARA  
[barrare le caselle che interessano] 

 
 

� la propria disponibilità al cambio minore con L.104 art. 3 commi 1,3 per l’A.S. 2024/2025;  
� la propria disponibilità al cambio minore (causa pipì) purché trattasi di evento sporadico 

come esposto nella circolare allegata. 
 
 
 

Il dichiarante 
 

_____________________________ 
 
Domusnovas, _____/_____/__________ 
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AUTORIZZAZIONE ASSISTENZA ALLA PERSONA 

(cambio pannolino) 
Scuole dell’Infanzia/Primaria 

- genitori/tutori - 
 
 

Al Dirigente Scolastico 
I.C. “F. Meloni” 

DOMUSNOVAS 
 
Oggetto: Autorizzazione cambio pannolino 
 
 
Il sottoscritto GENITORE 1 ___________________________________ nat__ a ___________________ 
 
il ________________________________ C.F. ________________________________________________ 
 
Il sottoscritto GENITORE 2 ___________________________________ nat__ a ___________________ 
 
il ________________________________ C.F. ________________________________________________ 
 
esercenti la podestà genitoriale sull’alunn __ frequentante la cl./sez. ______________________ 
 
della  Scuola ____________________________ del Comune di _____________________________ 

 
AUTORIZZANO 

 
il collaboratore scolastico a cambiare il pannolino a mio/a figlio/a durante l’orario scolastico 
(eventualmente se ne ravvedesse la necessità) e sollevano il personale scolastico da qualsiasi 
responsabilità derivante dall’accettazione  della presente richiesta. 
 
(in caso di firma di un solo esercente la potestà genito riale) 
“Il sottoscritto, consapevole delle conseguenze amministrative e penale per chi rilasci dichiarazioni non 
corrispondenti a verità, ai sensi del DPR 245/2000, dichiara di aver effettuato la scelta/richiesta 
/comunicazione in osservanza delle disposizioni sulla responsabilità genitoriale di cui agli artt. 316, 337 ter e 
337 quarter del codice civile, che richiedono il consenso di entrambi i genitori”. 
 
Domusnovas, ___________________________ 
 

Firma degli /dell’esercenti/e la potestà genitoriale 
 

______________________________ 
 

______________________________ 
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